Numeriranje stranica od odredene stranice

Pretpostavimo da piSete seminar / diplomsku radnju i htjeli biste kreirati dokument prema
zadanim uputama vaseg profesora. Gotov projekt trebao bi izgledati slicno naSem primjeru

na slici.

STRANICA 1 - NASLOVNICA STRANICA 2 - NASLOVNICA 2 STRANICA 3 — SADRZAJ STRANICA 4 -UVOD

Poéetak numeriranja
stranica

Znaci prve tri stranice nisu numerirane jer sadrze 2 naslovnice i sadrZaj. Broj stranice trebao
bi poceti na Cetvrtoj stranici, odnosno stranicu ispod sadrzaja. U naSem primjeru to bi bio
uvod u diplomsku radnju koji pocinje upravo na Cetvrtoj stranici. Naravno vi mozete

numeriranje stranica zapoceti na vama odgovaraju¢em mjestu u dokumentu.

Kretanje stranica od odredene stranice u dokumentu

Nacin da se ovo kreira jest da idete na vrh Cetvrte stranice i kliknete ispred pocetka teksta,
neka pokazivac ostane tamo, a vi idite na Page Layout -> Breaks i izaberite Next Page.
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Na ovaj ste nacin podijelili vas dokument na dva dijela i sada svaki od njih moZete posebno

uredivati, odnosno upotrijebiti drugaciji sistem numeriranja stranica.
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U nasSem primjeru Zelimo da prvi dio dokumenta ne bude numeriran, tj. da nam naslovnice i
sadrzaj budu bez broja stranice. Na drugom dijelu dokumenta, od uvoda na dalje, Zelimo da
broj stranice pocinje od arapskog broja 1 pa na vise.

Kako stojimo u ovom drugom dijelu dokumenta kliknuti éemo na Insert -> Page Number i

izabrati ¢emo da broj bude na dnu stranice -> Bottom of Page -> Plain Number 2.
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Obzirom da su dva dijela dokumenta i dalje vezana, ovaj drugi dio ne mozemo oblikovati
posebno pa trebamo prekinuti njihovu vezu. To radimo na nacin da kliknemo na Link to
Previous.

Header & Footer Tools

Sada smo prekinuli vezu izmedu dva dijela dokumenta i moramo ponovno numerirati drugi
dio. Za numeriranje drugog dijela kliknut ¢emo na Insert -> Page Number -> Format Page
Numbers.
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Remove Page Numbers

Oznacite Start at, pojaviti ¢e se broj 1 i kliknite na Ok.

rPage Number Format MT

Number format: | 1,2, 3, .. &

Include chapter number

Chapter starts with style: |Heading 1 v I
Use separator: - (hyphen) : |

Examples: 1-1, 1-A
Page numbering
() Continue from previous section
© startat: |1 ey
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Kao sto vidite stoje¢i u ovom drugom dijelu
dokumenta, broj stranica pocinje arapskim brojem 1 5to je odli¢no jer smo to i Zeljeli.

JoS uvijek imamo uklju¢eno numeriranje stranica na prvom dijelu dokumenta. Posto to ne

Zelimo oznaciti ¢emo broj stranice u prvom dijelu (1, 2 ili 3) i pritisnuti Delete.
Dvostruki klik bilo gdje u dokument kako bismo napustili podnozje (Footer) i to je to.

Nadamo se da vam je ovaj tutorial bio koristan!
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